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IPP 9.2 — Anzeigen von Jobs

1. Nachdem Sie sich angemeldet haben, wéahlen Sie auf der Registerkarte Jobs in der Liste Kunde den
oder die gewiinschten Kunden aus.
Die Liste der Jobs des jeweiligen Kunden wird angezeigt.

2. Uber die Bereiche Aktionen und Filter kénnen Sie nach Jobs suchen und Jobs basierend auf deren
Status filtern.

JOBS ADMINISTRATION

stomer: All Customers -

Create Job N |

Status: All Active «

Reauiri Awaiti .
Job Name Pages | Customer Created Due Date sauinng el fng T
Approval Caorrection

Requring Approval

[ Sanity_BW 72 BW_Cust 12/05/2017 §:56 12/09/2017 72 0

[ TKSanity-1223 72 TKSanityCustomer  12/05/2017 8:20 12/09/2017 0 0| pr Awaiting Correction
[ TKSanity-1204 72 TKSanityCustomer  12/05/2017 8:06 12/09/2017 72 0| Pr Al Completed

[l Naturebookd 33 TKSanityCustomer 12/01/2017 9:51 12/06/2017 33 o Pr All Jobs

0 Maturebook3 72 TKSanityCustomer  12/01/2017 9:29 12/056/2017 72 (1] [ P —
Rl TrethAE 79 MFAER Mistamar 12/A1/9017 G-18 A2AEIINAT 79 A Dra-Dradiction

3. Um grundlegende Jobinformationen anzuzeigen und einen Job-Informationsbogen oder
Anmerkungen hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Jobzeile.
Die Jobdetails werden im Detailbereich auf der rechten Seite angezeigt.

JOBS ADMINISTRATION

omer- Top Printing

Create Job
Status: All Active Fall Catalog
R g Awaiting v: v (381
Job Name Pages | Customer Created Due Date Faurng v !U Type ~ Approval Summary (38/72)
. Approval Correction °
0 Fall Cataleg 72 Top Printing 12/05/2017 1:37 12/09/2017 32 0  Pre-Production =1

» Signatures (0)

» Reviewers

» Info Sheet

» Notes +

+ File Uploads (1)

Name @  Files Size
v html5_upload_0 100% 72 130MB




IPP 9.2 — Anzeigen von Jobs

Im Detailbereich werden folgende Informationen angezeigt:
Genehmigungsiibersicht: Zeigt die Gesamtanzahl der Seiten und die Gesamtanzahl der genehmigten,
abgelehnten und Seiten mit angeforderten Korrekturen an.

w Approval Summary (38/72)

e

o
Ap F'FS'M'EET

Signaturen: Zeigt die Signaturen, Seitenzuordnung und den Genehmigungsstatus an.

w Signatures (11)

@ 0 ©
Unassigned 0 0 0 0 0
Nature photography... 12 4 0 (] 0
Mature photography... 12 2 2 0 0
Nature photography... 16 0 0 0 0
Nature photography... 16 0 0 [} 0
Mature photography... 18 0 0 o] 0
Nature photography... 16 0 0 0 0
Mature photography... 16 0 0 o 0
Mature photography... 16 0 0 [u] 0
Nature photography... 16 0 0 0 0
Mature photography... 16 0 0 o 0

Hinweis: Sie konnen direkt auf die Seiten zugreifen, die mit dem Signatur- oder Genehmigungsstatus
verkniipft sind, indem Sie auf den Seitenzahl-Link klicken.

Priifer: Zeigt die Namen der Genehmiger, Priifer und Farbpriifer sowie die Anzahl der Seiten an, die
jeder von ihnen genehmigen muss.
Informationsbogen: Zeigt die fiir den Job definierten Job-Informationsbogen-Parameter an.

Hinweise: Zeigt Jobanmerkungen an, um zusétzliche Jobinformationen bereitzustellen. In diesem
Bereich kénnen Sie Jobanmerkungen hinzufiigen und vorhandene anzeigen.

Um zusétzlicheAktionen wie das Andern des Jobstatus, das Bearbeiten der Job-Eigenschaften oder
das Hinzufligen von Anmerkungen durchzufiihren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Zeile des Jobs, und wahlen Sie im Menu die gewilinschte Aktion aus.



IPP 9.2 — Anzeigen von Jobs

4. Um einen Job zu 6ffnenklicken Sie auf den Namen des Jobs.
Im angezeigten Fenster konnen Sie Seiten-Miniaturansichten und andere Informationen Uber die
Seiten im Job anzeigen. Sie kénnen auch sehen, wer zur Uberpriifung oder Genehmigung der Seiten
aufgefordert wurde.

JOBS ADMINISTRATION

€ Top Printing / Fall Catalog

Upload Files. Smart Review. Preview. Secure Link.

2 Ptatus: AllPages Reviewer: All v  Signature: All »  Preflight: All v  Group: All | NatureBook 1.p1.pdf
Name Approval Review Color Review
NatureBook 1.p1.pdf ) John Doe () Robert Doe 9 B INATURE PHOTOGRAPHY
< ¥

b, |

+ NatureBook 2.p1.pdf @ John Doe () Rabert Doe

w Review Summary
NatureBook 3.p1.pdf @ John Doe (@ Robert Doe
Approvers Annotations

@ John Doe 0

Reviewers Annotations

NatureBook 4.p1.pdf @ JohnDoe (7) Robert Doe () Robert Doe 0

Color Reviewers Annotations

¥ Page Summary
NatureBook 5.p1.pdf @ John Doe (3 Rabert Doe

powered by Kodak InSite

Zahl Bereich im Fenster ,Uberpriifung”

1 Verschiedene Werkzeuge

2 Seitenfilter

3 Suchfeld: Suchen Sie nach einer bestimmten Seite, indem Sie den

Seitennamen in das Suchfeld eingeben.

4 Fiihren Sie die folgenden Aktionen durch: Anzeigen von Jobinformationen,
Herunterladen von Dateien, Verwalten des Zugriffs oder Anzeigen des
Jobverlaufs.

5 Wabhlen Sie eine Seite aus, und fiihren Sie die erforderlichen Aktionen durch:

Genehmigungsanforderung, Genehmigen oder Ablehnen von Seiten.

6 Verwenden Sie die folgenden Anzeigeoptionen: Verwenden Sie den Zoom-
Schieberegler, um die GréRe der Miniaturen zu andern, wahlen Sie die Galerie-
oder Listenansicht, oder sortieren Sie die Seiten nach Name, Datum der
letzten Anderung, Position oder Signatur.

7 Klicken Sie auf die Seitenzahlen, und gehen Sie zur gewiinschten
Seitengruppe.

8 Alle Seiten auswahlen.
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5. Sie konnen auch zusatzliche Aktionen ausfiihren, z. B. Herunterladen von Seiten, Entfernen von Seiten
oder Erstellen von Berichten, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die Seitenzeile klicken und die

gewiinschte Aktion aus dem Menii auswahlen.

I ATLEE PHO O DGR FHY

A A B CH AR A WA

Verwenden Sie die Schaltflachen in der oberen rechten Ecke,

Aktionen durchzufiihren:

+ Jobinformationen anzeigen
+ Dateien herunterladen

MName

MatureBook 1.p1.pdf

MNa

Ma

MNa

Download Proof
Download Hi Res

Download JPEG
Report. .

Add to Group
Remove from Group

Manage Groups...

O = O

um die folgenden

+ Verlauf von Aktionen anzeigen, die fiir den Job ausgefiihrt wurden. Sie kénnen vier Kategorien
von Verlaufsinformationen anzeigen: Transaktionen, Uploads, Info-Bogen und sichere Links.
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IPP 9.2 — Hochladen von Dateien auf das Prepress Portal

1. Klicken Sie im Bereich Jobs auf den Namen des Jobs, mit dem Sie arbeiten mochten.
Die Jobseiten und alle anderen Jobinformationen sowie zugehorige Aktionen werden angezeigt.

2. Klicken Sie auf Dateien hochladen.

UPLOAD FILES

Upload Name Untitled
Process With  Ref_Preflight_SPOT

Motes

+im o+ -

File Name Last Modified Size

Cancel

3. Ziehen Sie die gewiinschten Dateien von Ihrem Desktop oder Netzwerk in das Fenster ,Dateien
hochladen®, oder klicken Sie auf +, und navigieren Sie zu den erforderlichen Dateien.
Hinweis: Wenn der von Ihnen verwendete Browser das Hochladen von Ordnern ermdglicht, wird das

Symbol eines Ordners + 8 eben den Schaltflachen + und - angezeigt. Derzeit unterstiitzen Google
Chrome, Microsoft Edge und Firefox-Browser das Hochladen von Ordnern.

Wenn Sie eine Datei hinzugefiigt haben und sie wieder entfernen mochten, wahlen Sie die Datei aus,

und klicken Sie auf die Schaltflache

4. Wenn der Job fiir die Verarbeitung aktiviert ist, und die Liste Verarbeitung mit angezeigt wird, wahlen
Sie eine Regel fiir die Verarbeitung des Uploads. Andernfalls werden die Dateien basierend auf der
angegebenen Standardregel verarbeitet.

5. Sie konnen bei Bedarf einen Namen und eine Beschreibung fiir den Upload eingeben.

6. Klicken Sie auf Hochladen.
Die Upload-Statusinformationen werden unten im Fenster ,Dateien hochladen” angezeigt.

7. Klicken Sie auf SchlieBen.
Wenn der Job fiir die Verarbeitung aktiviert ist, wird im Fenster ,Upload-Verarbeitung” der Fortschritt
der Verarbeitung angezeigt. Auch wenn Sie das Fenster schlielen, wird die Verarbeitung fortgefiihrt.

Hinweis: HTML5-Uploads/Downloads unterstiitzen nicht die Verwendung von Sonderzeichen in den
Dateinamen. Zu diesen Zeichen gehdren unter anderem: /\ *| ? < >, Wenn diese Zeichen im
Dateinamen erscheinen, wird eine Fehlermeldung angezeigt, und der Upload wird nicht fortgesetzt.
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IPP 9.2 — Anzeigen von Seiten in der Vorschau

1. Suchen Sie den Job, und klicken Sie auf den Jobnamen.
Die Seiten Ihres Jobs werden angezeigt.

2. Klicken Sie im Bereich Aktionen und Filter auf die Schaltflache Vorschau.

Upload Files . Smart Review. Secure Link

Status: All Pages »  Reviewer: All v  Signature: All v  Preflight: All =  Group: All v

Name Approval Review Color Review
NatureBook 1.p1.pdf @ Elizabeth Burdge (@ Raymond Cunningham
@ JohnDoe 7) Robert Doe

© Mary Siegrist

4 NatureBook 2.p1.pdf @ Elizabeth Burdge @ Raymend Cunningham
@ JohnDoe (7) Robert Dog
@ Mary Siegrist
NatureBook 3.p1.pdf ﬂ Elizabeth Burdge Raymend Cunningham
@ JohnDoe (7) Robert Do
@ Mary Siegrist
NatureBook 4.p1.pdf @ Elizabeth Burdge ) Raymend Cunningham
@ John Doe () Robert Doe
@ Mary Siegrist
NatureBook 5.p1.pdf @ Elizabeth Burdge Raymend Cunningham
@ JohnDoe 7) Robert Doe
00of 72 Selected  Select All 1-32 » B & | Sortby: Name ~

Das folgende Vorschaufenster 6ffnet sich:

12r36

ONEMagazine.pd.pdf




IPP 9.2 — Anzeigen von Seiten in der Vorschau

3. Wahlen Siefolgende Tools zum Anzeigen und Genehmigen von Seiten:

Filter pages Resize thumbnails

Unassigned Pages

Switch between
Filename List and
Thumbnail List

Single View | | Show Bleed |

Zoom Slider

Spread View Full Screen

Download a high Open the page in Smart
resolution file. Review.

Approve or reject a page.

4. Zum Genehmigen von Jobs,Signaturen, Seitenfolgen oder Versionen klicken Sie auf die Schaltflache
in der unteren linken Ecke des Bildschirms:

. Approve Signature

+ Genehmigen Sie alle Seiten gleichzeitig, indem Sie auf die Schaltflache Job
genehmigen klicken.

+ Wenn Ihr Jobein AusschieRschema enthalt, kdnnen Sie Signaturen genehmigen, indem
Sie auf die Schaltflache Signatur genehmigen klicken.

«  Wenn Ihr Job Seitenfolgen mit Seiten enthalt, die ihnen zugewiesen sind, kénnen Sie
die Seitenfolgen genehmigen, indem Sie auf die Schaltflache Seitenfolge genehmigen
klicken.

+ Bei LPV-Jobs koénnen Sie bestimmte Versionen genehmigen, indem Sie auf die
Schaltflache Version genehmigen klicken.

Weitere Informationen zur Vorschau finden Sie im Benutzerhandbuch des InSite Prepress Portal.
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IPP 9.2 - Uberpriifen und Genehmigen von Seiten in Smart Review und der Liste ,Seiten”

Sie konnen Seiten in Smart Review oder auf der Liste ,Seiten” des Jobs tiberpriifen, genehmigen oder
ablehnen. In Smart Review konnen Sie auch Korrekturen fiir Seiten anfordern. In Smart Review kénnen Sie
Seiten nur einzeln mit dem Ergebnis OK {iberpriifen und genehmigen. In der Liste ,Seiten” des Jobs konnen
Sie mehrere Seiten auf einmal mit dem Ergebnis ,0K" liberpriifen bzw. genehmigen.

Anforderungen: |hre Job-Rolle muss die Endgenehmigungs-Berechtigung enthalten, damit Sie Seiten
genehmigen oder zuriickweisen kénnen.



1 Smart Review

Uberpriifen

IPP 9.2 - Uberpriifen und Genehmigen von Seiten in Smart Review und der Liste ,Seiten”

Gepriift - OK

Gepriift - Nicht OK

1. Klicken Sie auf Genehmigen.

2. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das 2.

Feld Kommentar ein.

3. Klicken Sie auf Ubernehmen.

1. Klicken Sie auf Ablehnen.

(Optional) Geben Sie einen Kommentar in das
Feld Kommentar ein.

3. Klicken Sie auf Ubernehmen.

Genehmigen

Endgenehmigung festlegen

Ablehnen

Korrektur anfordern

1. Klicken Sie auf Genehmigen.

«* x

2. Wahlen Sie Genehmigen.

B Approwve

3. (Optional) Geben Sie einen
Kommentar in das Feld
Kommentar ein.

4. Klicken Sie auf Ubernehmen.

1. Klicken Sie auf Ablehnen.

" =

2. Wabhlen Sie Ablehnen.

3. (Optional) Geben Sie einen
Kommentar in das Feld
Kommentar ein.

4. Klicken Sie auf Ubernehmen.

1. Klicken Sie auf Ablehnen.

W x

2. Wabhlen Sie Korrektur
anfordern.

o Request Correction

3. (Optional) Geben Sie einen
Kommentar in das Feld
Kommentar ein.

4. Klicken Sie auf Ubernehmen.




IPP 9.2 - Uberpriifen und Genehmigen von Seiten in Smart Review und der Liste ,Seiten”

2 Seitenliste

Uberpriifen

Gepriift - OK

Gepriift - Nicht OK

1. Klicken Sie auf eine Seitenzeile.

2. Klicken Sie im Detailbereich auf Genehmigen.

3. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten
Dialogfeld ,Genehmigen” die Option Gepriift -

OK.
APPROVE X
Final Approval Review - OK
Comments
Cancel Apply

4. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das
Feld Kommentar ein.

5. Klicken Sie auf Ubernehmen.

Klicken Sie auf eine Seitenzeile.
2. Klicken Sie im Detailbereich auf Ablehnen.

3. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten
Dialogfeld ,Ablehnen” die Option Gepriift -
Nicht OK.

REJECT X

Comments

Cancel Apply

4. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das
Feld Kommentar ein.

5. Klicken Sie auf Ubernehmen.

Genehmigen




IPP 9.2 - Uberpriifen und Genehmigen von Seiten in Smart Review und der Liste ,Seiten”

2 Seitenliste

. Genehmigen

Endgenehmigung festlegen

Ablehnen

Klicken Sie auf eine Seitenzeile.

3. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten
Dialogfeld ,Genehmigen” die Option
Endgenehmigung.

APPROVE X

Comments

Cancel Apply

4. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das
Feld Kommentar ein.

5. Klicken Sie auf Ubernehmen.

2. Klicken Sie im Detailbereich auf Genehmigen.

1. Klicken Sie auf eine Seitenzeile.
2. Klicken Sie im Bereich Details auf Ablehnen.

3. Wabhlen Sie im daraufhin angezeigten
Dialogfeld ,Ablehnen” die Option Endgiiltige
Ablehnung.

REJECT X

Comments

Cancel Apply

4. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das
Feld Kommentar ein.

5. Klicken Sie auf Ubernehmen.

Wichtig: Zusatzlich zum Genehmigen oder Ablehnen einer einzelnen Seite kdnnen Sie mehrere Seitenzeilen
auswabhlen, indem Sie auf Alle auswahlen klicken oder jede Zeile auswahlen. Um aufeinanderfolgende Seiten
zu Uiberspringen oder die Auswahl der Seiten aufzuheben, verwenden Sie die Befehlstaste auf dem Mac oder

die STRG-Taste auf dem Windows-basierten Computer.
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